Znak sprawy OR.271.1.2013.SJB

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
(SIWZ)
DLA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy

Grojec

przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. Z 2013 roku, poz. 907 ze zm.)

Grojec, 18.11.2013 r.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Grojec
Strona 1


http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=6568�

ROZDZIAY. 1
NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO, DEFINICJE

1.Nazwa i adres Zamawiajacego

Burmistrz Gminy i Miasta Grojec,

ul. Jézefa Pitsudskiego 47,

05-600 Grdjec,

Polska

tel.: 48 664-30-91, fax.: 48 664-21-03
NIP 797-20-11-265 REGON 670223310
Www.grojecmiasto.pl

2.Definicje:

1. Za Wykonawce uwaza si¢ osobg fizyczna, osobg¢ prawna albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, zlozyta
ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

2. Prawo zaméwien publicznych - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. Z 2013 roku, poz. 907 ze zm.)) na potrzeby niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ), zwana dalej ,,ustawa Prawo zamowien publicznych” lub ,,u. p. z. p.”

3. Dokumenty, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy to dokumenty okreslone w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentdéw,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane
(Dz. U. z 2013, poz. 231).

4. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro to kurs okreslony Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie S$redniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych Dz. U z 2011. Nr 282 poz. 1650.

5. Kierownik Zamawiajacego — osoba lub organ, ktéry — zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
statutem lub umowa — jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym, z wylaczeniem pelnomocnikow
ustanowionych przez zamawiajacego;

ROZDZIAL 11
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Tryb udzielania zamdwienia.
Trybem udzielenia zamowienia jest przetarg nieograniczony, ktdrego wartos¢ wyrazona w ztotych nie
przekracza rownowartosci kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych.

ROZDZIAL 111
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem niniejszego postgpowania jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie Kkrajowym
i zagranicznym (do kazdego miejsca w kraju i za granica) na rzecz Gminy Gréjec w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, w tym dorgczen wynikajacych
z przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego i Ordynacji podatkowej, dorgczania zwrotow
przesytek listowych nie dorgczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy oraz ustugi dotyczace paczek pocztowych.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Grojec
Strona 2


http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=6568�
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/GetFile1.aspx?attid=6568�

Przedmiot zamoéwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreSlonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r. (Dz. U. z 2012 roku, poz.1529)

2. Informacje dotyczace ustugi:

1) Przez przesyltki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki listowe:
a) zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,
C) polecone — przesytki rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania, ktore nie sa przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania, najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki rejestrowane, przyjgte za
potwierdzeniem nadania, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki rejestrowane,
przyjgte za potwierdzeniem nadania, najszybszej Kategorii i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
g) zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ nadawania przesytek listowych o nastepujacych gabarytach:
* gabaryt A- to przesylki listowe o wymiarach:
— minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,
— maksimum - zaden wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325
mm, szerokos$ci 230 mm,
* gabaryt B- to przesytki listowe o wymiarach:
— minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325
mm lub szeroko$¢ 230 mm,
— maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z
tych wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczyé 600 mm
Przyjmuje sig¢ tolerancje wszystkich wymiarow +/ - 2 mm.

2) Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia, rozumie si¢ paczki zwykle rejestrowane
nie bedace paczkami najszybszej kategorii lub priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii.

3) Wykonawca zapewni mozliwo$¢ nadawania wszystkich przesytek objetych przedmiotem zamdéwienia
od poniedziatku do piatku w godzinach co najmniej od 8.00 do 16.00 w placéwce nadawczej
wykonawcy usytuowanej w miejscowosci Grojec.

4) Odbiodr przesytek przeznaczonych do nadania odbywac¢ sig bedzie raz dziennie przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy, w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta w Grojcu, w Biurze Obstugi
Interesanta, w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00 do 15.30.

5) Nadanie przesytek przez wykonawce musi nastapi¢ w dniu ich nadania przez zamawiajacego.

6) Przesytki beda dostarczane przez wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica
objetego porozumieniami miedzynarodowymi w tym zakresie.

7) Wykonawca bedzie doreczal do zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki oraz zwroty przesytek niedostarczonych. Wykonawca
okresli dodatkowo powod niepodjgcia przesyltki przez adresata.
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8) W kazdym przypadku nieobecnos$ci adresata przesytki, wykonawca pozostawi adresatowi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prdbie dostarczenia przesyltki ze wskazaniem miejsca i czasu odbioru
przesytki przez adresata. Termin do odbioru przesytki przez adresata po pierwszym awizo wynosi 7 dni,
liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki w tym
terminie, przesylka jest awizowana powtOrnie poprzez pozostawienie powtérnego zawiadomienia
(powtérne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie tego terminu odbioru przesytka zwracana jest zamawiajacemu
wraz z podaniem przyczyn nieodebrania przesytki przez adresata, zgodnie z art. 44 Kodeksu
postepowania administracyjnego.

9) Zamawiajacy wymaga, aby koszt zwrotu przesylki niedor¢czonej adresatowi, po wyczerpaniu
mozliwosci dorgczenia, nie przekraczal kwoty nadania przesytki wedtug cen nadania przesytki zwykte;j.

10) Przesylki objete przedmiotem zamowienia nadawane beda w kopertach (opakowaniach)
zamawiajacego.

11) Wykonawca zobowiazuje sie, w zakresie doreczen przesylek za pokwitowaniem, do stosowania
przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego.

12) Wykonawca dysponuje prawem wydawania potwierdzenia nadania przesylki rejestrowanej z moca
dokumentu urzedowego.

13) Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem postepowania odbywaé si¢ bedzie na podstawie zawartej
umowy. Szczegodtowe zestawienie szacowanych iloSci przesylek oraz paczek z podziatem na krajowe i

zagraniczne oraz gabaryty A i B stanowi zatacznik nr 1 formularza ofertowego do SIWZ.

3. Wspolny Stlownik Zamoéwien (CPV):
64110000-0 — ustugi pocztowe

4. Umowa ramowa, zamoéwienia uzupelniajace i dodatkowe

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej oraz nie przewiduje udzielenia zamowienia
uzupetiajacego, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i pkt 7 Prawa zamowien publicznych.

5. Informacja o ofercie wariantowej i zamowieniach czg¢$ciowych

5.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
5.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢$ciowych.

ROZDZIAL 1V
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamowienia:_do 30.11.2016 r.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Grojec
Strona 4



ROZDZIAL V
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
warunkow

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki okreslone w art.
22 ust. 1 ustawy dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnoSci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

— Zamawiajacy uzna warunek za speliony, jezeli:
Wykonawca wykaze, ze posiada aktualne zezwolenie na wykonywanie dzialalno$ci pocztowej na
podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012r —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., p0oz.1529)

2) posiadania wiedzy i dos§wiadczenia do wykonania zamdwienia
— Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnienie Wykonawca
zobowiazany jest wykaza¢ w sposob szczegolny .

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamOwienia:

W zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym
— Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze ze posiada lub dysponuje
oddziatem/filia/delegatura/przedstawicielstwem w miejscowosci Grojec , czynnym od poniedziatku
do piatku w godzinach od 8:00 do 16:00, ktérego pracownicy Wykonawcy beda upowaznieni do
przyjmowania przesytek 1 paczek stanowiacych przedmiot zamodwienia w niniejszym
postepowaniu.

W zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia
— Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spelnianie Wykonawca
zobowiazany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej
— Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowiazany jest wykaza¢ w sposob szczegélny.

2. Ocena spetniania wyzej wymienionych warunkow dokonana zostanie przez Zamawiajacego na
podstawie dokumentow i os$wiadczen wymienionych w rozdziale VI pkt. 1 SIWZ. Z tresci
ztozonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz W/w warunki zostaly spetnione przez
wykonawcg.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany
jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamOwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
Zzamowienia.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w
sprawie zamoOwienia, zalaczajac do oferty stosowne pelnomocnictwo.
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1.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Oswiadczenia i dokumenty beda oceniane pod wzgledem formalno-prawnym, pod wzgledem ich
aktualnosci i tresci, a takze czy informacje w nich zawarte potwierdzaja spelnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu. Sposob dokonywania oceny spetnienia warunkéw wymaganych od
wykonawcow bedzie oparty na zasadzie: spetnia/nie spetnia.

Wykonawcey, ktorzy nie wykaza spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu podlega¢ beda
wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

ROZDZIAL VI

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W

POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetniania warunkow okreslonych w Rozdziale V' SIWZ Wykonawcy

zobowiazani sa przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

Oswiadczenie, o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (zgodnie z tre$cia zatacznika nr 2
do SIWZ) (w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia
Zamawiajacy dopuszcza aby oSwiadczenie zostalo zloZone przez pelnomocnika w imieniu
Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamdwienia).

Oswiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania (zgodnie z treScia zatacznika nr 3
do SIWZ). (w przypadku wspélnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zaméwienia przez
dwoch lub wigcej Wykonawcéw (konsorcjum) przedmiotowe oSwiadczenia musi by¢ zlozone
(podpisane) przez kazdego z Wykonawcéw skladajacych oferte wspdlng),

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odregbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert (w przypadku wspoélnego
ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwoch lub wigcej Wykonawcow
(konsorcjum) przedmiotowe dokumenty musza by¢ zlozone dla kazdego z Wykonawcow
skladajacych oferte wspolna),
aktualne za§wiadczenie wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze wykonawca uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci, lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu podatkowego, wystawione nie wcze$niej niz 3
miesigce przed uplywem terminu skladania ofert
aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczenie, ze
uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawione nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert

Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy

kapitatowej (Zal. nr 7 do SIWZ)
aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnoSci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatorow pocztowych zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012r — Prawo pocztowe (Dz. U. z
2012 roku, poz.1529) o ktérym mowa w rozdziale V, pkt. 1, ppkt. 1.
o$wiadczenie ~w  ktorym  Wykonawca  wykaze, ze  posiada lub  dysponuje
oddziatem/filia/delegatura/przedstawicielstwem w miejscowosci Grojec, czynnym od poniedziatku
do piatku w godzinach od 8:00 do 16:00, ktérego pracownicy Wykonawcy beda upowaznieni do
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przyjmowania przesytek i paczek stanowiacych przedmiot zamowienia w niniejszym postgpowaniu
z wykorzystaniem wzoru okreslonego w zalaczniku nr 7 do SIWZ

2. Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

1) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w Rozdziale VI pkt. 1 ppkt 3,45 - sktada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo, ze
uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.

2) Dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale VI pkt. 2 ppkt.1 lit. a), powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert. Dokument, o ktorym mowa w
Rozdziale VI pkt. 2 ppkt 1 lit. b) powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu skladania ofert.

3) Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentOw, o ktérych mowa w Rozdziale VI pkt. 2 ppkt. 1, zastepuje si¢
je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
Postanowienia Rozdziatu VI pkt. 2 ppkt. 2 STWZ stosuje si¢ odpowiednio.

4) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztoZzonego przez wykonawceg majacego siedzibg
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrocic¢ si¢ do
wlasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych
przetozonego dokumentu.

3. Inne dokumenty.

1) wypetniony formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym o tresci zgodnej z okreslona we
wzorze stanowiacym zatacznik do SIWZ,

2) oswiadczenie, ze przedmiot zamdwienia zostanie wykonany zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajacego w SIWZ — zatacznik Nr 4 do SIWZ.

3) projekt umowy zawierajacy wszystkie istotne dla Zamawiajacego postanowienia wykazane
w Zataczniku Nr 5 do SIWZ oraz Rozdziale Il1i IV SIWZ.

4) Pelnomocnictwo osoby lub o0sob podpisujacych oferte, jezeli nie wynika to bezposrednio
z zalaczonych dokumentéw (nalezy zataczy¢ dokumenty, zktéorych wynika¢ bedzie ciagltosé
i prawidtowo$¢ udzielonych petnomocnictw — odpisy z wlasciwego rejestru). Zataczone do oferty
pelnomocnictwo winno by¢ w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

5) W przypadku ztozenia oferty wspoélnej: przedsigbiorcy wystgpujacy wspdlnie musza upowaznié
jednego sposrod siebie jako przedstawiciela pozostatych — lidera do =zaciagania zobowiazan
i rozporzadzania prawem w sprawach zwiazanych z przedmiotem postgpowania, a jego upowaznienie
musi by¢ udokumentowane pelnomocnictwem podpisanym przez pozostatych przedsigbiorcéw lub ich
uprawnionych przedstawicieli.
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ROZDZIAL VII

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

~

Zgodnie z art. 27 ustawy o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub e-mail (oferta wraz z zatacznikami musi by¢
sporzadzona pisemnie, zapytania do SIWZ musza by¢ przekazywane Zamawiajacemu pisemnie,
faksem lub e-mailem). Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ niezwtocznie wyjasnien, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wptynat do Zamawiajacego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia wptynat po
uplywie terminu skladania wnioskéw, o ktorym mowa w pkt 2., lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 2.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej, bez
ujawniania zrodta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢
tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia. Dokonana zmiang SIWZ Zamawiajacy
udostgpnia na stronie internetowe;.

Nie przewiduje si¢ zebrania Wykonawcow.

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Jolanta Stykowska
fax. 48 664-21-03, e-mail: j.stykowska@grojecmiasto.pl w godz. 9-14.

ROZDZIAL VIII

WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonaweca jest zwiazany oferta 30 dni.

2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwiazania oferta zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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ROZDZIAL X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawcy przedstawiaja oferte, ktorej tres¢ musi odpowiadac tresci SIWZ.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Jezeli Wykonawca przedlozy wigcej niz jedna
oferte, wowczas wszystkie jego oferty zostana odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwala 1 czytelna technika oraz podpisana przez osobg/y upowazniona/e do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciagania zobowiazan w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty.
Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, poczawszy od numeru 1 na
pierwszej stronie oferty. Zamawiajacy dopuszcza nie stawianie numeréw na pustych stronach.
Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniost zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane
przez osobg/y podpisujaca/e oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie .

Koperta powinna by¢ zaadresowana na Urzad Gminy i Miasta w Grojcu ul. Jozefa Pitsudskiego 47,
05-600 Grojec, na adres podany na wstegpie oraz powinna posiada¢ oznaczenia:

Oferta - Swiadczenie usthug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Gminy Grojec

Nie otwieraé przed dniem 27.11.2013 roku do godz.11.15.
Koperta wewngtrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwg i1 adres Wykonawcy, aby
Zamawiajacy mogt ja odesta¢ w przypadku stwierdzenia, ze zostata ztozona po terminie. Oferta
ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrocona Wykonawcy.
Wykonawca, przed uptywem terminu do sktadania ofert, moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu. Powiadomienie o ztozeniu zmian lub wycofaniu musi by¢ przygotowane wg takich
samych zasad jak sktadana oferta tj. w dwdch kopertach (zewngtrzna i wewnetrzna) odpowiednio
oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".
Wszystkie zataczone do oferty kserokopie dokumentdow musza by¢ potwierdzone za zgodno$c
z oryginalem przez Wykonawcg: zapis ,,za zgodno$¢ z oryginatem” + podpis. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski.
Zamawiajacy zwraca si¢ z prosba o nie zataczanie do oferty dokumentéw nie wymaganych
w SIWZ.
Pelnomocnictwo o0sob podpisujacych ofert¢ do reprezentowania wykonawcy oraz zaciagania w jego
imieniu zobowigzan musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty.
Wzory dokumentow dotaczonych do niniejszej SIWZ powinny zosta¢ wypelnione przez
Wykonawce i dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez wykonawce w formie zgodnej z
niniejsza SIWZ.
We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, zamawiajacy dopuszcza zlozenie
czytelnego zapisu o treSci pieczgci zawierajacego co najmniej oznaczenie nazwy iadresu
wykonawcy.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Stosowne wypetnienia miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentéw stanowiacych zataczniki
do niniejszej SIWZ i1 wchodzacych nastgpnie w sktad oferty moga by¢ dokonane komputerowo,
maszynowo lub re¢cznie.
Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez wykonawcg na podstawie wzoré6w stanowiacych
zalaczniki do niniejszej SIWZ powinny mie¢ form¢ wydruku komputerowego lub maszynopisu.
Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci (czyli wylacznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone przez zamawiajacego)
muszg by¢ parafowane przez osobg (osoby) podpisujaca (podpisujace) ofertg.
Wymagane dokumenty stanowiace zataczniki do oferty - sktadane w celu potwierdzenia spelnienia
warunkoéw udziatu w postgpowaniu lub w celu potwierdzenia spelnianie przez oferowane roboty
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20.

wymagan okre$lonych przez zamawiajacego - wykonawca przedklada w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej przez upowazniong osobe (osoby) z uzyciem zwrotu ,,za zgodnos$¢ z
oryginatem”. Zgodno$¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentoéw wchodzacych
w sklad oferty musi by¢ potwierdzona przez osob¢ (lub osoby jezeli do reprezentowania
Wykonawcy upowaznione sa dwie lub wigcej osdb) podpisujaca (podpisujace) oferte zgodnie z
trescia dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub trescia zalaczonego do oferty
petnomocnictwa. W przypadku, gdy dokument przedstawiony w formie kserokopii jest dla
zamawiajacego nieczytelny lub budzi watpliwosci co do jego prawdziwosci zamawiajacy wezwie
wykonawcg do przedtozenia jego oryginatu lub pos§wiadczonej notarialnie kopii.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktdrych mowa w 8§ 1 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
19.02.2013r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy,
oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skfadane (Dz. U. z 2013r. poz. 231), kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow powinny by¢é poswiadczane ,,za
zgodnos$¢ z oryginatem” przez wykonawce lub te podmioty.

Wykonawecy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia. Wykonawcy wspoélnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia nazywani sa Partnerami.

Przy ztozeniu oferty wspdlnej (np. konsorcjum) wykonawcy ustanawiaja Lidera do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. Pisemne pelnomocnictwo lub pelnomocnictwa winny
by¢ dotaczone do oferty. Nie zlozenie pelnomocnictwa lub pelnomocnictwo wadliwe podlega
uzupelnieniu w trybie art. 26 ust 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

UWAGA:

1) Pelnomocnictwo musi wskazywa¢ Lidera (moze to by¢ zardwno jeden z wykonawcOw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia, jak i osoba trzecia). Kazdy z wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia musi udzieli¢ pelnomocnictwa, w tym samym zakresie.
Wykonawcey wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia moga udzieli¢ pelnomocnictwa na
jednym dokumencie, wowczas kazdy z nich musi ztozy¢ odpowiednie o$wiadczenie (podpisuja
osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy).

2) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bgda wylacznie z Liderem.

3) Wykonawca sktadajacy oferte wspolna, nie moze ztozy¢ w jednym postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego odrebnej oferty wiasnej lub drugiej oferty wspolnie zinnymi
wykonawcami. Wszystkie oferty ztozone przez tego wykonawcg zamawiajacy odrzuci.

4) Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia publicznego ponosza solidarng
odpowiedzialno§¢ za wykonanie umowy dla Zamawiajacego nie sa wiazace w tym zakresie
wzajemne uregulowania umowne (np. umowa konsorcjum lub spotki cywilnej) pomigdzy
wykonawcami. Zamawiajacy moze zada¢ wykonania zamowienia w cato$ci od ktoregokolwiek z
wykonawcow, od kilku lub od wszystkich tacznie, niezaleznie od postanowien umowy
wewnetrznej (np. umowy konsorcjum) zawartej przez wykonawcow.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania od wykonawcow sktadajacych ofert¢ wspolna, aby
przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) ztozyli zamawiajacemu umoweg
konsorcjum, zawierajaca, co najmniej:

- zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsi¢gwzig¢cia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

- okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

6) Oferta sktadana w ramach dzialalno$ci gospodarczej prowadzonej w oparciu o umowe spotki
cywilnej stanowi ofertg¢ wspolna. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty spotki
cywilnej Zamawiajacy zada przed podpisaniem umowy ze spotka przedlozenia umowy spotki
cywilnej.

7) Kazdy z podmiotow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego musi
odrgbnie udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych
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Do oceny spelniania warunkoéw art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych przyjmuje si¢
zsumowane potencjaty ekonomiczne i techniczne wszystkich podmiotéw wspoélnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Oferta i dokumenty stanowiace zataczniki do oferty nie podlegaja zwrotowi przez zamawiajacego,
chyba, Ze oferta zostanie wycofana przed uptywem terminu sktadania ofert lub ustawa Pzp stanowi
inaczej (np. oferta zlozona po uptywie terminu skladania ofert). Zamawiajacy nie przewiduje
zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych podczas otwarcia ofert tj. nazwy (firmy)
oraz adresu, a takze informacji dotyczacych ceny i terminu wykonania zamowienia (por. art.86 ust.

4 ustawy).

ROZDZIAL X1

MIEJSCE I TERMINY SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Ofertg nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego do dnia 27.11.2013 roku do godz. 11:00 na
adres:

Urzad Gminy i Miasta w Grojcu ul. J6zefa Pilsudskiego 47, 05-600 Grdjec,
Sekretariat p. 22
Otwarcie ofert nastapi w dniu 27.11.2013 roku o0 godz. 11.15 w siedzibie Zamawiajacego
w Grojcu ul. Jozefa Pilsudskiego 47, 05-600 Grojec, sala konferencyjna.
Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy
otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego pisemny
wniosek.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny i terminu realizacji zawarte w ofertach.
Koperty oznaczone ,,WYCOFANIE” zostana otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci.

ROZDZIAL XII
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Przed obliczeniem ceny oferty Wykonawca powinien doktadnie i szczegdtowo zapoznaé si¢ ze
specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia.

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ powinien w
cenie ofertowej ujaé wszelkie koszty zwiazane z wykonywaniem zamoéwienia, niezb¢dne dla
prawidlowego 1 petnego wykonania przedmiotu zamoéwienia.

W formularzu ofertowym Wykonawca poda ceng brutto za wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia. Nastepnie Wykonawca wypelni poszczegélne tabele formularza cenowego wg
zamieszczonych w nim wskazowek podajac odpowiednio ceng jednostkowa brutto za poszczegdlne
rodzaje przesylek i paczek oraz faczna ceng brutto za realizacj¢ przedmiotu zamowienia stanowiaca
sumg iloczynow ilosci i cen jednostkowych brutto za poszczegdlne rodzaje przesylek i paczek.
llosci podane w formularzu ofertowym sa iloSciami szacunkowymi. Rozliczenie za wykonanie
przedmiotu zamOwienia nast¢gpowaé bedzie po cenach jednostkowych brutto przedstawionych
w ofercie.

Do oceny ofert Zamawiajacy bedzie bral pod uwage ceng brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia.

Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i uslug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
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przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z

obowiazujacymi przepisami.

Wszystkie wartosci podane w formularzu ofertowym i formularzu cenowym powinny by¢ liczone w

ztotych polskich z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca

2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. 0

denominacji ztotego (Dz. U. Nr 84, poz. 386 z pozn. zm.). Wartos$ci wykazywane w formularzach

zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki

0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

Zamawiajacy nie dopuszcza podawania cen ofertowych w walutach obcych.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:

1) oczywiste omytki pisarskie — czyli widocznie mylna pisownia wyrazu, ewidentny blad
gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci, czeski btad itp.

2) oczywiste omytki rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek - czyli btedy wynikajace z niewlasciwego
przeprowadzenia dziatan arytmetycznych,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ nie powodujace istotnych zmian w
tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

) ] ROZDZIAL XIII
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU

N

OCENY OFERT

Kryterium przy wyborze oferty bedzie cena.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

Ocena w zakresie kryterium bedzie dokonywana na podstawie ilosci punktow otrzymanych przy
zastosowaniu nastgpujacego wzoru:

oferta z najnizsza cena
A S x 100
cena oferty ocenianej

A - liczba otrzymanych punktow

Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilo$é
punktéw w przyjetym w niniejszym postepowaniu Kryterium.

Przy ocenie ofert pod wzglgdem kryterium oceny begdzie brana pod uwage cena z podatkiem od
towarow 1 ustug podatek VAT tj. cena brutto.

ROZDZIAY. X1V
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy zawiera z Wykonawca umowe w sprawie zamdOwienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Zawiadomienie to zostanie przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w terminie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli:
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— w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zostata ztozona tylko jedna oferta,
— w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nie odrzucono zadnej oferty oraz nie
wykluczono zadnego Wykonawcy.
Wybranemu wykonawcy, zamawiajacy okresli miejsce i termin podpisania umowy.
3. Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentdéw zataczonych do oferty.

N

4, Jezeli oferta Wykonawcow wystgpujacych wspolnie zostanie wybrana, Zamawiajacy zazada
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

5. Umowg nalezy sporzadzi¢ w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach. w tym jeden dla Wykonawcy
a 2 dla Zamawiajacego.

6. W odniesieniu do art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych Zamawiajacy zastrzega

sobie mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie:

1) terminu wykonania przedmiotu umowy na skutek wystapienia przyczyn, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a ktore skutkuja niemozliwoscia terminowego
wykonania przedmiotu umowy;

2) wynagrodzenia umownego, pod warunkiem, ze zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego lub
gdy zmiany cen podanych przez Wykonawce spowodowane sa zmiang stawki VAT na ustugi
pocztowe, badz gdy zmiana cennika na powszechne ustugi pocztowe, zatwierdzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez przepisy prawa
pocztowego.

3) zmiany terminéw oraz zasad ptatno$ci na skutek wystapienia przyczyn, ktoérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;

4) zmiany innych postanowien umownych tylko w uzasadnionych przypadkach, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

7. Zamawiajacy dopuszcza zmiang podwykonawcy. Zmiana ta nie wplynie na termin wykonania
prac i nie spowoduje zmiany wynagrodzenia Wykonawcy. Zmiana wymaga zgloszenia w formie
pisemnej w ciagu 4 dni od powzigcia informacji stanowiacej podstawe do wprowadzenia zmian.
Inicjatorem zmiany moze by¢ wykonawca.

8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

ROZDZIAL XV
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO JEJ TRESCI

1. Wszystkie istotne postanowienia umowy, wraz z wysokoscia kar w przypadku rozwiazania
umowy oraz zakres obowiazkow Wykonawcy zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia
zawarte zostaly w zalaczniku nr 5 oraz w Rozdziale 111 i IV do niniejszej SIWZ.

2. Wykonawca akceptuje tre$¢ istotnych postanowien umowy dotyczacych wykonania przedmiotu
zamoOwienia, stanowiacy zalacznik do niniejszej SIWZ, o$wiadczeniem zawartym w tresci
formularza ofertowego. Postanowienia umowy ustalone w dodatku nr 6 oraz Rozdz. 3 i 4 nie
podlegaja zmianie przez Wykonawce. Przyjecie przez Wykonawce tychze postanowien stanowi
jeden z warunkow waznosci oferty.

3. Wykonawca sporzadzi projekt umowy o $wiadczenie uslug pocztowych, ktory bedzie zawierat
wszystkie istotne postanowienia umowy wykazane w Zataczniku Nr 5 do SIWZ oraz bedzie
zgodny z warunkami opisanymi w Rozdz. II1i IV SIWZ

Uwaga: Jesli dolaczony przez Wykonawcg do ofert projekt umowy nie beda uwzgledniat
przedmiotowych warunkoéw, oferta tego Wykonawcy zostanie odrzucona.
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4. Zaleca si¢ aby projekt umowy byl podpisany (wtasnoreczny podpis z pieczatka imienna) przez
osobe(-y) upowazniona(-e) do reprezentowania Wykonawcy.

ROZDZIAL XVI
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy hie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

] ROZDZIAL XVII
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W niniejszym postgpowaniu przetargowym o udzielenie zamoéwienia publicznego przystuguja srodki
ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych.

ROZDZIAL XVIII
KWESTIE SZCZEGOLNE

1. Mozliwos¢ wykonania czesci zamowienia przez podwykonawcow.

1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlecenia prac podwykonawcom.

2) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce zakresu prac, ktorych wykonanie powierzy
podwykonawcom.

2. Informacje stanowiace tajemnice¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

1) Wykonawca moze zastrzec w ofercie o§wiadczeniem, iz Zamawiajacy nie begdzie mogl ujawnic
informacji stanowiacych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

2) Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z
poézn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do publicznej wiadomosci informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne posiadajace warto$¢ gospodarcza, co
do ktoérych przedsigbiorca podjat niezbgdne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

3. Oferta z razaco niska ceng.

1) Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwroci si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.

2) Zamawiajacy, oceniajac wyja$nienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczedno$¢ metody wykonania zamoOwienia, wybrane rozwiazania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamoéwienia dostgpne dla Wykonawcy, oryginalnos¢
projektu Wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych
przepisow.

3) Zamawiajacy odrzuci oferte:

a. Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub

b. jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

4. Postanowienia koncowe — zasady udostepniania dokumentow.

1) Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postgpowania z wyjatkiem dokumentéow stanowiacych zataczniki do protokotu
(jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania) oraz
stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i dokumentow lub informacji zastrzezonych przez uczestnikow postgpowania.

2) Zamawiajacy udostepnia protokot lub zataczniki do protokotu na wniosek.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Grojec
Strona 14



3)

4)

5)

6)

Udostepnienie protokotu lub zalacznikow moze nastapi¢ poprzez wglad w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem, zgodnie z wyborem
whnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody Zamawiajacego, wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikow, w
miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé za
pomoca urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tre$ci ztozonych
ofert.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikdéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych znaczaco utrudnione, w szczego6lnosci z uwagi na ilo§¢ zadanych do
przestania dokumentow, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawcg i wskazuje sposob, w
jaki moga by¢ one udostepnione.

Jezeli w wyniku udostepnienia protokotu lub zalacznikow, Zamawiajacy ma ponies¢ dodatkowe
koszty zwiazane ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub konieczno$cia
przeksztatcenia protokotu lub zatacznikow, koszty te pokrywa wnioskodawca. Zamawiajacy nie
moze obciaza¢ wnioskodawcy kosztami udostepnienia, jezeli nie wyrazit wobec niego zgody, o
ktérej mowa w pkt 4.5. niniejszego rozdziatu.

ROZDZIAL XIX
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. Z 2013 roku, poz. 907 ze zm.).

Zalaczniki:

Zal. Nr 1
Zat. Nr 2
Zal. Nr 3
Zal. Nr 4

Zat. Nr 5

Zat. Nr 6
Zat. Nr 7

Zat. Nr 8

Druk formularza ofertowego wraz z formularzem cenowym.

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Druk o$wiadczenia, ze oferowane ustugi odpowiadaja wymaganiom okre§lonym przez
Zamawiajacego.

Istotne postanowienia umowy.

Oswiadczenie o przynalezno$ci do grupy kapitatowe;.

Druk oswiadczenia 0 posiadaniu lub dysponowaniu
oddziatem/filia/delegatura/przedstawicielstwem w miejscowosci Grdjec, czynnym od
poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00 do 16.00,

Druk wykazu ustug, ktére Wykonawca powierzy podwykonawcom.
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